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I. Общие положения.
1. Настоящие Правила (далее – Правила) регламентирует прием граждан Российской Федерации (далее – граждане, лица, поступающие, абитуриенты) в Автономную некоммерческую организацию высшего профессионального образования Академический Международный Институт (далее – АМИ) для обучения по основным образовательным программам высшего профессионального образования по договорам с оплатой стоимости обучения с юридическими и (или) физическими лицами (далее – договор), а также определяет особенности проведения вступительных испытаний для иностранных граждан и граждан с ограниченными возможностями здоровья. 

2. Правила составлены на основе Закона Российской Федерации «Об образовании», Федерального закона «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», приказов Минобрнауки России от 21.10.2009 № 442 «Об утверждении Порядка приема граждан в имеющие государственную аккредитацию учреждения высшего профессионального образования» (с изменениями внесенными приказами от 18.01.2010 № 58 и от 11.05.2010 № 481), от 28.10.2009 № 505 «Об утверждении перечня вступительных испытаний в образовательные учреждения высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию», а также приказа Минобрнауки России от 29.12.2009 № 841 «Об утверждении Порядка приема иностранных граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования». 

При разработке настоящих Правил был учтен опыт организации приема в АМИ и формировании контингента студентов за предшествующие годы.

3. Настоящие правила распространяются на работу филиалов АМИ, за исключением перечня  направлений, которые определяется для филиалов соответствующими лицензиями.

4. В АМИ принимаются граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане (включая граждан республик бывшего СССР) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, международными договорами или прямыми договорами с АМИ. Все поступающие пользуются равными правами независимо от происхождения, пола, языка, социального и имущественного положения, расовой и национальной принадлежности, партийной принадлежности, вероисповедания и отношения к религии, возраста, характера занятий и места жительства. 

5. На первый курс для обучения по направлениям подготовки на базе среднего (полного)  общего образования принимаются на конкурсной основе лица, имеющие документ государственного образца о среднем (полном) общем образовании или документ о среднем профессиональном образовании, а также диплом о начальном профессиональном образовании, если в нем есть запись о получении предъявителем среднего (полного) общего образования, по результатам вступительных испытаний или по результатам единого государственного экзамена (ЕГЭ) по общеобразовательным предметам, представленным в следующей таблице:
	Код ОКСО направления
	Наименование    направления
	Квалификация или степень, профиль
	Срок обучения по очной форме
	Вступительные испытания

	 030500.62
	Юриспруденция
	Бакалавр юриспруденции

с профилями:

«Гражданское право»

«Государственное право» «Правовое регулирование хозяйственной деятельности» «Муниципальное право»
«Информационное право»
	4 года
	Русский язык 

Обществознание* Математика


	 030500.68
	Юриспруденция
	Магистр юриспруденции

с профилями:

«Конституционное и муниципальное право»

«Административное и финансовое право»
«Предпринимательское и налоговое право»

«Информационное право и правовое обеспечение информационной безопасности»
	6 лет (через бакалавриат)
	Русский язык 

Обществознание* Математика


	050100.62
	Педагогическое образование
	Бакалавр педагогического образования

с профилями:

«Начальное образование»

«Информатика»

«Дошкольное образование»

«Экология»
	4 года
	Русский язык 

Обществознание*Математика



	050400.62
	Психолого-педагогическое образование
	Бакалавр психолого- педагогического образования

с профилями:

«Психология образования»

«Психология и социальная педагогика»

«Психология и педагогика начального образования»

«Психология и педагогика дошкольного образования»
	4 года
	Русский язык Биология*

Математика

	080100.62 
	Экономика
	Бакалавр экономики

с профилями:

«Бухгалтерский учет, анализ и аудит»

«Финансы и кредит»

«Экономика организаций и предприятий»

«Региональная экономика»

«Коммерция»
	4 года
	Русский язык 

Математика*

Обществознание

	080100.68 
	Экономика
	Магистр экономики

с профилями:

«Экономика фирмы»

«Налоговое администрирование»

«Государственные и муниципальные финансы»

«Страховой бизнес»

«Бухгалтерский учет, анализ и аудит в коммерческих организациях (за исключением финансово-кредитных организаций)»
	6 лет (через бакалавриат)
	Русский язык 

Математика*

Обществознание

	080200.62 
	Менеджмент
	Бакалавр менеджмента

с профилями:

«Управление малым бизнесом»

«Государственное и муниципальное управление»
	4 года
	Русский язык 

Математика*

Обществознание


6. Прием в АМИ на первый курс для обучения по программам бакалавриата и магистратуры проводится:

6.1. По результатам ЕГЭ по общеобразовательным предметам, соответствующим направлению подготовки, на которое осуществляется прием, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации в области образования, и (или) по результатам вступительных испытаний (по решению Приемной комиссии) – лиц имеющих среднее (полное) общее или среднее профессиональное образование.

6.2. По результатам вступительных испытаний, форма которых определяется приемной комиссий следующих категорий граждан:

· имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 1 января 2009 года;

· имеющих среднее профессиональное образование (за исключением категории граждан указанных в пункте 6.3. настоящих правил) по программам бакалавриата и магистратуры соответствующего профиля;

· имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств.

Результаты ЕГЭ учитываются в качестве вступительных испытаний.
Минимальное количество баллов, необходимое для поступления в АМИ, составляет:

Русский язык - 36 баллов;
Математика- 24 балла;
Обществознание -39 баллов;
Биология - 36 баллов;
Литература - 32 балла;
Иностранный язык - 20 баллов;
История - 30 баллов.; 
По результатам вступительных испытаний, форма которых определяется Приемной комиссией, следующих категорий граждан:

· имеющих среднее профессиональное образование – при приеме для обучения по сокращенной программе бакалавриата соответствующего профиля, реализуемой по ступени высшего профессионального образования;

· имеющих высшее профессиональное образование (получение второго высшего образования) по программам бакалавриата и магистратуры;

· имеющих высшее профессиональное образование, подтверждаемое присвоением лицу квалификации «дипломированный специалист» - при приеме для обучения по программам магистратуры (продолжение обучения). 

6.3. Прием граждан с ограниченными возможностями здоровья (лиц, имеющих недостатки в физическом и (или) психическом  развитии: глухих, слабослышащих, слепых, слабовидящих, с тяжелыми нарушениями речи, с нарушениями опорно-двигательного аппарата и других, в том числе детей-инвалидов, инвалидов) осуществляется на основании вступительных испытаний, определяемых Приемной комиссией.

7. По решению председателя Приемной комиссии вступительные испытания проводятся в виде тестирования или собеседования. При этом  засчитываются результаты ЕГЭ.

8. Лица, имеющие диплом о завершенном высшем профессиональном образовании различных ступеней, принимаются в магистратуру (с соответствующим профилем) АМИ на конкурсной основе по заявлению, и после прохождения аттестационных испытаний на факультетах, представленных в следующей таблице:

	Код ОКСО направления
	Наименование    направления
	Квалификация или степень
	Вступительные испытания

	 030500.68
	Юриспруденция
	Магистр юриспруденции

с профилями:

«Конституционное и муниципальное право»

«Административное и финансовое право»
«Предпринимательское и налоговое право»

«Информационное право и правовое обеспечение информационной безопасности»
	Собеседование по дисциплине «Теория государства и права»

	080100.68 
	Экономика
	Магистр экономики

с профилями:

«Экономика фирмы»

«Налоговое администрирование»

«Государственные и муниципальные финансы»

«Страховой бизнес»

«Бухгалтерский учет, анализ и аудит в коммерческих организациях (за исключением финансово-кредитных организаций)»
	Собеседование по дисциплине «Экономическая теория»


9. При поступлении в магистратуру выпускники бакалавриата АМИ  имеют преимущественное право.

10. Прием для обучения по направлениям осуществляется по очной, очно-заочной (вечерней) и заочной формам обучения.

11. Прием лиц, имеющих среднее (полное) общее образование, на обучение по программам среднего профессионального образования (СПО), производится по результатам ЕГЭ по общеобразовательным предметам представленным в следующей таблице:

	Код ОКСО направления
	Наименование    направления
	Квалификация или степень, профиль
	Срок обучения по очной форме
	Вступительные испытания

	 080114.51
	Экономика и бухгалтерский учет 

(по отраслям)
	Бухгалтер

с профилями:

«Торговля», «Мелкий бизнес»,

«Производство», 

«Внешнеэкономическая деятельность»
	1 год и 

10 месяцев
	Русский язык 

Математика




12. Конкурсный отбор для зачисления на обучение  в АМИ осуществляется с учетом предельного контингента студентов, установленного Лицензией АМИ и Лицензиями филиалов.

II. Порядок приема.

13. Для проведения вступительных испытаний и зачисления на первый и последующие курсы в АМИ работают постоянно действующие Приёмная, Аттестационная и Апелляционная комиссии, порядок формирования, состав, полномочия и деятельность которых, регламентируются соответствующими Положениями, утверждаемыми ректором.

14. Председателем Приемной комиссии АМИ является ректор.

15. Работу Приемной комиссии организует ответственный секретарь.

16. Приемная комиссия:

· знакомит поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со следующими документами АМИ: Уставом; Лицензией и Свидетельством о государственной аккредитации с приложениями по выбранному направлению, правилами приема и внутреннего распорядка, правилами подачи и рассмотрения апелляций; 

· обеспечивает соблюдение прав граждан на образование, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы Приемной комиссии, объективность оценки способностей и склонностей поступающих;

· обеспечивает контроль за достоверностью сведений об участии поступающих по результатам ЕГЭ.

Факт ознакомления абитуриента с Правилами приема, сроками представления оригиналов документов об образовании и свидетельства о результатах ЕГЭ, а также с лицензией и свидетельством о государственной аккредитации с приложениями фиксируется в заявлении и заверяется личной подписью поступающего, в том числе его согласие на обработку своих (абитуриента) персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»..

17. Прием в АМИ проводится по личному заявлению, в котором абитуриент указывает избранное направление, факультет, форму обучения. 

При подаче заявления о приеме абитуриент предъявляет документы, удостоверяющие его личность, гражданство; оригиналы документов государственного образца об образовании, свидетельства о результатах ЕГЭ (при его наличии) и их нотариально заверенные копии или копии, заверенные в школе, а также возможно предоставление ксерокопий, которые могут быть заверены представителем Приемной комиссии в установленном порядке; 4 фотографий размером 3x4 см. 

Оригиналы документов после соответствующей отметки на заявлении работником Приемной комиссии  возвращаются абитуриенту.

Заявление о приеме на первый курс, а также необходимые документы могут быть направлены поступающим через операторов почтовой связи по почте заказным письмом с уведомлением и описью вложения. К заявлению о приеме прилагаются ксерокопии документов, удостоверяющих его личность и гражданство, нотариально заверенные ксерокопии документов государственного образца об образовании, свидетельства о результатах ЕГЭ (при его наличии).

Поступающие, представившие в Приемную комиссию заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все заверенные копии документов и материалы сдачи вступительных испытаний.

18. Для обучения по программам магистратуры поступающий представляет: академическую справку о неполном высшем образовании;  диплом бакалавра; диплом специалиста с высшим профессиональным образованием; диплом специалиста или диплом магистра.

19. Без вступительных испытаний в вуз принимаются:

· победители и призеры заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников и члены сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам.

20. Вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний принимаются:

· Дети - сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица в возрасте до 23 лет из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

· Дети - инвалиды, инвалиды 1 и 2 групп, которым согласно заключению федерального учреждения медико-социальной экспертизы не противопоказано обучение в вузе;

· Граждане в возрасте до 20 лет, имеющие только одного родителя-инвалида 1 группы.

21. В качестве результатов вступительных испытаний по предметам могут быть засчитаны:

· результаты ЕГЭ  (с количеством баллов, достаточным для подтверждения освоения общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта среднего (полного) общего образования в текущем году), а также результаты ЕГЭ предыдущих лет.

22. При переводе студентов из других вузов, колледжей и при предъявлении в качестве документов об образовании диплома о неполном высшем или среднем профессиональном образовании или академической справки вуза или колледжа, период обучения определяет декан факультета. Зачисление студента при переводе на первый и последующие курсы производится на основании аттестационных испытаний и по заявлению, подписанному деканом соответствующего факультета, предоставлении необходимых документов для заключения договора и при внесении оплаты за обучение.

23. При поступлении на одновременное параллельное освоение двух основных образовательных программ по направлениям подготовки (в АМИ или другом вузе) оригинал документа государственного образца об образовании или нотариально заверенная копия представляется поступающим по его выбору на ту программу, на которой он будет обучаться как студент. При зачислении на другую программу в качестве слушателя поступающий представляет заверенную копию документа государственного образца об образовании и справку из вуза, где он является студентом. 

24. Иностранные граждане представляют нотариально заверенный перевод документа о среднем (полном) общем образовании  и подтверждение его нострификации.

25. Проведение вступительных испытаний абитуриентов (если не зачтены результаты ЕГЭ) организуется Приемной комиссией на русском языке в форме тестирования  или собеседования.  При этом: 

· тестирование проводятся в классах, где абитуриенты рассаживаются согласно рекомендациям представителя Приемной комиссии, который разъясняет правила проведения. На выполнение тестовых заданий абитуриенту предоставляется 1 час (астрономический).  Проверка правильности выполнения тестов фиксируется представителями Приемной комиссии и удостоверяется подписью ответственного секретаря. Результаты тестирования заносятся сотрудником Приемной комиссии в экзаменационный лист, который хранится в личном деле студента;

· процедура индивидуального собеседования проводится  членами Приемной комиссии и оформляется протоколом, в котором фиксируются вопросы к абитуриенту и краткие комментарии к ответам (аннотации) на них.
В случае неудовлетворительной оценки к повторному прохождению вступительного испытания абитуриент не допускается.

III. Сроки приема.

26. Прием документов на очную (дневную) и очно-заочную (вечернюю) формы обучения осуществляется с 20.06.2011 по 25.07.2011. Прием документов на заочную форму обучения ведется в течение года. 

IV. Правила подачи и рассмотрения апелляций.

27. Апелляция – аргументированное письменное заявление абитуриента об ошибочности выставленной оценке или  нарушениях процедуры вступительных испытаний.

28. Апелляция по результатам вступительных испытаний может быть подана лично  абитуриентом не позже следующего дня после объявления результатов испытаний.

29. Рассмотрение апелляций по результатам тестирования проводится Апелляционной комиссией  в присутствии абитуриента в течение двух дней.

30. В ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность выставления оценки за ответ абитуриента. Апелляция не является переэкзаменовкой.

31. После рассмотрения апелляции выносится решение  комиссии об оценке по экзаменационной работе.

32. В случае необходимости изменения оценки составляется акт о решении Приемной комиссии, в соответствии с которым изменение оценки вносятся в экзаменационную ведомость. 

33. При возникновении разногласий в составе Апелляционной комиссии по поводу поставленной оценки проводится голосование, и оценка утверждается большинством голосов.

34. Результаты голосования членов Апелляционной комиссии являются окончательными и пересмотру не подлежат.

35. С несовершеннолетними абитуриентами (до 18 лет) имеет право присутствовать в качестве наблюдателя один из родителей или законных представителей. Данное правило не распространяется на несовершеннолетних абитуриентов, признанных в соответствии с законом полностью дееспособными до достижения совершеннолетия.

V. Условия зачисления.

36. Зачисление абитуриента производится приказом ректора на основании положительных результатов вступительных испытаний по итогам конкурса, и после представления всех необходимых документов (п.17., п. 18., п.22., п.23., п.24.), подписания договора с АМИ и внесения абитуриентом предоплаты за обучение в объёме, установленном договором. 

Результаты вступительных испытаний с пофамильным перечнем поступающих размещается на сайте АМИ и информационном стенде Приемной комиссии. Зачисление в студенты рассматривается Приемной комиссией по различным условиям конкурса с указанием сроков представления оригиналов документов.

37. Оплату обучения могут производить как юридические, так и физические лица.

38. В случае неправомерного зачисления поступающего на основании представленных им недостоверных сведений о результатах ЕГЭ, студент подлежит отчислению в установленном порядке.

VI. Прочие условия.

39. В случае возникновения ситуаций, не предусмотренных настоящими Правилами, организация приема в АМИ осуществляется в строгом соответствии с приказом Минобрнауки России от 21.10.2009 № 442 «Об утверждении Порядка приема граждан в имеющие государственную аккредитацию учреждения высшего профессионального образования» (с изменениями внесенными приказами от 18.01.2010 № 58 и от 11.05.2010 № 481).
