Методические указания по выполнению курсовых работ
1. Цель выполнения курсовой работы

В соответствии с учебным планом студенты выполняют курсовую работу, которая является одной из форм изучения этой дисциплины и призвана содействовать более углубленному усвоению курса в целом и отдельных его разделов.

Курсовая работа выполняется на основе изучения нормативно-правовых актов, имеющих отношение к дисциплине, рекомендованной литературы, статей в периодических изданиях. В курсовой работе необходимо обобщить изученную теорию по выбранной теме, положительные и отрицательные примеры, сделать выводы. Необходимо также собрать и проанализировать практические материалы по выбранной теме. Некоторые темы предполагают изучение исключительно теоретических проблем такие темы требуют от студента умения проследить развитие явления, выявить основные тенденции, проблемы,  оценить перспективы ее решения.

В курсовой работе должны найти отражение положительные и отрицательные факты, характеризующие общее состояние проблемы, дать рекомендации по преодолению вскрытых проблем. 

Курсовая работа должна выполняться последовательно по следующим этапам:

1. Выбор и обоснование темы.

2. Подбор и изучение литературных источников по теме.

3. Составление плана.

4. Сбор и обработка практических материалов.

5. Написание и оформление работы.

6. Представление работы для рецензирования.

7. Работа по исправлению недостатков указанных рецензентом.

8. Защита работы

В процессе написания курсовой работы студент может получать консультации у преподавателя, читающего курс лекций по дисциплине «Финансы предприятий» и назначенного рецензентом работы.

2. Выбор темы курсовой работы

Тему курсовой работы студент выбирает самостоятельно с использованием списка тем данных методических указаний. Одновременно с выбором темы, необходимо выбрать объект (круг объектов), на практических материалах которого будет выполнена работа. При выборе темы следует учитывать интерес студента к конкретной проблеме, а также его возможности по сбору и обработке необходимого материала.

Тему курсовых работ необходимо представить для утверждения преподавателю.

Предложенный список тем курсовых работ охватывает основные вопросы курса, однако не является исчерпывающим. За студентом остается право предложить для утверждения свою тему, соответствующую проблемам  дисциплины. Для этого он должен обосновать актуальность предложенной темы и необходимость его разработки. Преподаватель, принимая решение об утверждении предложенной темы, должен учитывать характер практической деятельности студента, его реальные способности к полному раскрытию темы, его обеспеченность необходимыми теоретическими и практическими материалами.

Допускается выполнение одноименных тем несколькими студентами потока при условии, что их работы посвящены различным объектам. Возможно также комплексное изучение одного объекта, когда за несколькими студентами закрепляется несколько родственных тем, освещающих различные аспекты одного объекта.

В процессе работы тема может быть изменена только по согласованию с преподавателем, читающим лекционный курс по дисциплине.
Следует помнить, что курсовая работа на удачно подобранную тему может стать основой дипломной работы.

3. Подбор и изучение литературы. 
Составление списка литературы

Правильный подбор и изучение литературы, раскрывающей теоретические вопросы по теме курсовой работы, является одним из важных этапов работы студента. Литература подбирается с помощью предметных и алфавитных каталогов библиотек, также могут быть использованы указатели журнальных статей, тематические сборники литературы и т.д. Оказывать помощь в подборе литературы должен научной руководитель курсовой работы.

При выполнении курсовой работы необходимо использовать нормативные документы, например Гражданский Кодекс РФ, Налоговый Кодекс РФ, законы, нормативы, методические рекомендации, инструкции, правила, применяющиеся на отдельно взятых предприятиях.   

Также используется монографии, учебники, учебные пособия, справочники, статистические сборники, статьи в периодических изданиях.

Для освещения теоретических вопросов студент может использовать литературу, независимо от года издания, при условии, что изложенные тезисы не признаны устаревшими. Для анализа исторического развития какой-либо теории студент может  использовать работы любых известных ему авторов, сравнивать их взгляды, выявлять достоинства и недостатки, делать собственные выводы.

При изложении курсовой работы необходимо делать ссылки на используемые нормативные материалы и литературные источники, источники фактических данных, авторских методик, формул. При этом не допускается дословное переписывание литературных источников, недопустимо цитирование без указания первоисточника, работа, содержащая такое цитирование, признается плагиатом и не допускается к защите.
4. Структура курсовой работы

Объем курсовой работы – 30-40 страниц печатного текста.

Курсовая работа включает в себя:

· титульный лист;

· оглавление

· введение (1,5-2 стр.);

· основное содержание курсовой работы (25-40 стр.);

· заключение (1-2 стр.);

· список литературы;

· приложения.

Титульный лист содержит название образовательного учреждения, факультета, кафедры и формы обучения, название дисциплины, тему курсовой работы, фамилию, имя, отчество студента, шифр зачетной книжки, курс студента, фамилию инициалы преподавателя-рецензента, его ученую степень и звание. Титульные лист должен быть оформлен по образцу (см. Приложение 1.)

Оглавление включает введение, наименование и номера всех глав и разделов, заключение, список литературы, приложения с указанием номеров, страниц в порядке их изложения в курсовой работе. Оглавление (план) курсовой работы составляется студентом самостоятельно, исходя из его видения темы, с учетом примерного плана и наличия материала по теме. План должен быть согласован с научным руководителем.

Во введении обосновывается актуальность выбранной темы, определяется ее теоретическое и практическое значение для решения проблем в области финансов предприятий. Здесь же указывается, на каких практических материалах выполнена курсовая работа, и данные за какой период использованы, формулируются цель и задачи курсовой работы.

Основное содержание работы предполагает последовательное и логичное изложение изученных вопросов. Работа должна включать рассмотрение три логически связанные главы, которые для улучшения структуры работы делятся на 2-3 параграфа. 

Глава 1.  Ее цель - рассмотрение теоретических вопросов темы.

При написании теоретической главы целесообразно использовать нормативно-правовые акты, справочники, статистические материалы,  литературу по теоретическим вопросам темы. Можно проанализировать исторические факты по изучаемой проблеме, российский и зарубежный опыт. Объем теоретической главы – 7-8 страниц машинописного текста.

Глава 2. Цель -  анализ практического материала. 

Вторая аналитическая глава является основной в раскрытии темы. Ее объем – 10-15 станиц машинописного текста. Глава может содержать аналитические таблицы, рисунки, схемы, диаграммы, другой иллюстративный материал. 

Важно освещать только те вопросы, которые непосредственно связаны с выбранной темой, не потерять основную линию работы.

Глава 3. Цель ее написания - обобщение выявленных проблем, перспектив развития ситуации, описанной в предыдущих главах, разработка конкретных рекомендаций.

Объем этой главы – 10-11 страниц. Главным достоинством третьей главы курсовой работы должна стать самостоятельность мышления студента.

В заключении курсовой работы подводится итог выполненного исследования. Необходимо, чтобы в нем содержались выводы и предложения, органично вытекающие из основного содержания курсовой работы.

Заканчивается курсовая работа списком используемой литературы, который составляется в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1-7.6 «Библиографическое описание произведений печати». Порядок расположения источников в списке следующий:

1. Кодексы законов.

2. Законы РФ

3. Указы Президента РФ, Постановления Правительства РФ, решения органов власти субъектов федерации и органов местного самоуправления.

4. Инструктивные письма министерств, ведомств, комитетов РФ, Центрального банка РФ.

5. Методические рекомендации.

6. Учебники и учебные пособия.

7. Монографии.

8. Справочники, энциклопедии, словари.

9. Журнальные статьи.

10. Газетные статьи.

Правильное оформление литературных источников дано в списке рекомендуемой литературы в данных  методических указаниях. 

После списка литературы даются приложения (таблицы, графики, схемы, бланки документов, типовые договоры и т.п.).

5. Рекомендации по оформлению работы

Курсовая работа должна быть выполнена на листах белой бумаги формата А4 (размер 210х297мм). 

Текст курсовой работы должен быть напечатан через интервал 1,5 шрифтом Times New Roman 14 страницы и подшит в папку (скоросшиватель). Допустимо в печатный текст вводить выполненные от руки схемы, рисунки, таблицы, формулы, написанные от руки черными чернилами. Рукописной должна быть вся формула. 

Таблицы и рисунки должны иметь сквозную внутри главы нумерацию и название, отражающее их содержание. В нумерацию включается номер главы и собственный номер таблицы или рисунка. Образец оформления таблиц и рисунков приведен в приложениях 2 и 3.

Страницы необходимо пронумеровать, оставив при этом с правой стороны поля 3,5-4 см. – для пометок рецензента.

Не нумеруются страницы, на которых даны приложения. Приложения при определении объема курсовой работы не учитываются. Однако каждое приложение имеет номер и название, приложения включены в оглавление.

Текст курсовой работы должен для более легкого восприятия подразделяться на главы, главы соответственно - на параграфы, имеющие соответствующие плану номера и названия.

Не допускается произвольное сокращение слов, кроме общепринятых сокращений.

Нужно соблюдать порядок брошюрования. После титульного листа подшивается бланк-задания на выполнение,  курсовой работы. Без него работа к рецензированию не принимается. Затем следует план курсовой работы, изложение материала по плану, список использованной литературы и приложения, которые вынесены из текста, но на них имеется ссылка в тексте работы. 

Курсовая работа должна быть подписана студентом на последней странице с текстом (заключением). Рядом с подписью должна быть поставлена дата сдачи курсовой работы на кафедру для защиты.

6. Рецензирование курсовой работы

Выполненную работу студент должен сдать в установленные графиком сроки методисту факультета.

Работа, сданная с нарушением установленных сроков без уважительной причины, рецензированию не подлежит и возвращается студенту. Причины нарушения сроков (болезнь, длительная командировка, семейные обстоятельства и др.) должны быть подтверждены заявлением студента и соответствующими документами. В этом случае декан факультета может установить индивидуальные сроки, но обязательно до начала экзаменационной сессии или окончания учебного процесса.

Курсовая работа передается методистом факультета преподавателю, назначенному рецензентом. На работу по рецензированию курсовой работы отводится срок 10 дней. При рецензировании и оценке работы обращается внимание на полноту освещения основных вопросов согласно плану, использование литературы, практических материалов, глубину проведенного анализа, оформления табличного и графического материала, применение математических расчетов, грамотность изложения и литературный стиль, культуру оформления работы в целом.

Рецензент на полях курсовой работы указывает на допущенные ошибки, а на титульном листе отмечает: «допущено к защите» или «возвращается на доработку». Отрецензированная работа с первым экземпляром рецензии возвращается студенту через деканат факультета. Не допущенную к защите работу студент обязан доработать в соответствии с замечаниями рецензента и повторно представить в деканат для проверки, обязательно вложив в нее рецензию на первый вариант работы. Если в рецензии указано «возвращается на доработку», студент может сам определить, переписывать ли ему работу заново полностью или только внести в существующий вариант исправления согласно замечаниям. 

Студент может проконсультироваться у рецензента и получить объяснения по поводу замечаний и путей их устранения.

7. Порядок защиты курсовой работы

Защита курсовой работы проходит до сдачи экзамена по курсу в срок, назначенный деканатом.

К защите допускаются курсовые работы только с положительной рецензией. Работы с отрицательной рецензией возвращаются студенту на доработку.

Защиту курсовой работы принимает комиссия, состоящая не менее чем из двух преподавателей.

Студенту необходимо тщательно подготовиться к защите курсовой работы: ознакомиться с рецензией и устранить замечания, приведенные в ней; подготовить доклад (5-6 мин.), в котором излагаются цели, содержание и результаты исследования. В ходе защиты студент должен ответить на вопросы членов комиссии, которые задаются в целях выяснения защищаемых студентом положений.

По окончании защиты курсовой работы ставится оценка (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно).

Критерии оценки курсовой работы


« отлично»

В курсовой работе полно и грамотно изложены теоретические вопросы темы, имеется анализ практического материала, сделаны выводы и предложения по решению выявленных проблем. Материал изложен последовательно.

Все замечания научного руководителя учтены, недостатки курсовой работы устранены. Оформление курсовой работы соответствует требованиям.

Во время защиты курсовой работы студент демонстрирует свободное владение материалом, легко отвечает на дополнительные вопросы комиссии.

«хорошо»

В курсовой работе достаточно полно и грамотно изложены теоретические вопросы темы, сдержаться изложение практического материала, сделаны выводы. Содержание и оформление работы в целом соответствуют требованиям, но имеются незначительные недостатки.

Во время защиты студент достаточно свободно излагает материал темы, но испытывает некоторые затруднения на дополнительные вопросы комиссии.

« удовлетворительно»

В курсовой работе достаточно полно раскрыты основные теоретические вопросы темы, однако студентом допущены неточности. Недостаточно исследован практический материал, заключение слабое.

Оформление курсовой работы в целом соответствует требованиям, но имеются существенные недостатки. 

При защите курсовой работы студент представляет ее содержание, но испытывает сложности в изложении материала и в ответах на вопросы комиссии.

«неудовлетворительно»

В курсовой работе при изложении теории и анализе практического материала допущены серьезные ошибки.

При защите студент не способен изложить содержание курсовой работы и ответить на вопросы комиссии.

Курсовая работа не может быть допущена к защите, если:

· тема работы не утверждена представителем;

· в работе не раскрыта тема;

· в работе использование менее 10 литературных источников, нет анализа современного фактического материала;

· работа  представляет собой (полностью или в отдельных главах) дословное изложение монографии, учебника или учебного пособия, лекции, статьи журнала (газеты), internet-сайта, компьютерной базы данных;

· работа совпадает (полностью или в отдельных главах) с курсовой работой, представленной другим студентом;

· оформление работы не соответствует требованиям.

После защиты курсовую работу вместе с рецензией студент обязан сохранять до конца обучения в ВУЗе и представить ее по требованию преподавателей и сотрудников кафедры.

Приложение 1

Образец оформления титульного листа курсовой работы

АНО ВПО Международный академический институт

Факультет экономики и менеджмента
                                                         


Специальность_____________

  







 Курс_____________________

Курсовая работа

по дисциплине «                          »

на тему:

«_________________________________»

                                                       
   Работу выполнил студент:







   Фамилия_______________







   Имя___________________






   Отчество_______________

Москва  2009 г.

Приложение 2

Образец оформления таблиц












Таблица 1

Анализ коэффициентов 
ликвидности и платежеспособности
ЗАО «Унихимтек» 
	Коэффициенты
	На начало года 
	На конец года 
	Изменение

	Коэффициент абсолютной ликвидности
	0,05
	0,08
	+0,03

	Коэффициент быстрой ликвидности
	0,8
	0,98
	+0,18

	Коэффициент покрытия
	1,2
	1,14
	-0,06


Приложение 3

Образец оформления рисунков, схем и диаграмм
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Рис. 2.1. Структура капитала торгового предприятия ОАО «Изумруд» в 
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